I. Kto jest administratorem Panstwa Danych Osobowych?
Administratorem danych osobowych jest ROTOMAT Sp. z o.0., ul. Stabtowicka 134; 54-062 Wroctaw, KRS:
0000270704

II. Jak przetwarzamy Dane Osobowe?
Dane Osobowe oznaczajg wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie
fizycznej. Mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowa¢, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny,
dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikdéw okreslajacych fizyczng,
fizjologiczna, genetyczng, psychiczng, ekonomiczna, kulturowg lub spoteczng tozsamos¢ osoby fizycznej.
Dane sg przetwarzane zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami w tym Ogdlnym Rozporzgdzeniem o
Ochronie Danych Osobowych (RODO).
Administrator oswiadcza, ze doktada szczegdlnej starannosci w celu ochrony interesdw oséb, ktérych dane
dotycza, a w szczegdlnosci zapewnia, ze:
a. przetwarza Dane Osobowe zgodnie z prawem, rzetelnie i w sposdb przejrzysty;
b. zbiera Dane Osobowe w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach i nieprzetwarzane
dalej w sposdb niezgodny z tymi celami;
c. Dane Osobowe sg adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do celéw, w ktorych
sg przetwarzane;
d. Dane Osobowe sg prawidtowe i w razie potrzeby uaktualniane;
e. przechowuje Dane Osobowe w formie umozliwiajgcej identyfikacje osoby, ktérej dotyczg, przez okres
nie dtuzszy, niz jest to niezbedne do celdéw, w ktérych sg przetwarzane;
f.  przetwarza Dane Osobowe w sposdb zapewniajacy odpowiednie bezpieczeristwo, w tym ochrone przed
niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowa utratg, zniszczeniem lub
uszkodzeniem, za pomocg odpowiednich srodkéw technicznych lub organizacyjnych.

. Kiedy przetwarzamy Dane Osobowe

Dane Osobowe przetwarzamy jako Administrator w wielu sytuacjach. Mogg by¢ to sytuacje, w ktérych
udostepnili nam Paristwo swoje Dane Osobowe osobiscie za posrednictwem réznych kanatéw komunikacji (np.
ztozenia swojej aplikacji, skierowania zapytania / oferty mailowo, telefonicznie lub za posrednictwem formularza
na naszych stronach internetowych) lub w ramach naszej wspétpracy podczas podpisywania lub realizowania
umowy (w tym takze zawieranej na odlegto$¢, w ramach $wiadczenia ustug drogg elektroniczng), ale takze wtedy,
gdy pozyskaliémy Panstwa Dane Osobowe z innych zrddet (np. od firmy, z ktérg Panstwo wspdtpracuja, a ktora
jest naszym kontrahentem / klientem).

IV. Przetwarzanie Danych w zwigzku z relacjami handlowymi, biznesowymi i kontaktem.
a. Jakie Dane Osobowe przetwarzamy?
Jako Administrator przetwarzamy Dane Osobowe naszych klientéw oraz partneréw biznesowych i ich
pracownikow / wspédtpracownikow, Dane Osobowe innych osdb przekazane nam w ramach realizacji uméw
lub nawigzujgcych kontakt z nami za posrednictwem telefonu, poczty elektronicznej czy formularzy na
naszych stronach internetowych.
W zwigzku z tymi relacjami mozemy przetwarzaé nastepujgce Dane Osobowe: dane identyfikacyjne, dane
teleadresowe, dane dotyczgce stanowiska pracy i uprawnien zawodowych oraz inne Dane Osobowe
przekazane nam w zwigzku ze wspdtpraca lub kontaktem.
Powyzsze Dane Osobowe pozyskujemy bezposrednio od Panstwa, a takze od innych oséb, np. od Panstwa
pracodawcow / zleceniodawcow.

b. Jaki jest cel i podstawa przetwarzania Danych Osobowych?
W zwigzku z powyzszymi relacjami przetwarzamy Dane Osobowe w nastepujacych celach:

e nawigzania wspotpracy;

e zawarcia i wykonywania umowy;

e rozliczenia umow;

e udzielenia odpowiedzi na wszelkie skierowane zapytania lub wnioski oraz prowadzenia dalszej

korespondencji / kontaktu w tym zakresie;
e marketingu i kontaktu w sprawie innych informacji i ustug Administratora;
e obrony przed potencjalnymi roszczeniami, a takze w celu ew. kierowania roszczen;



e wypetniania obowigzkdw prawnych Administratora (np. dot. spétek publicznych, podatkowych,
ksiegowych, dot. rozpatrywania reklamacji).

Podstawg przetwarzania Danych Osobowych przez Administratora jest:

e niezbedno$é¢ do wykonania umowy lub podjecia dziatan przed jej zawarciem na zadanie osoby, ktérej
dane dotyczg;

e realizacja obowigzkdéw prawnych natozonych na Administratora;

e prawnie uzasadniony interes Administratora w postaci marketingu produktéw i ustug Administratora
lub strony trzeciej, kontaktu, w tym prowadzenia korespondencji oraz obrony przed potencjalnymi
roszczeniami.

Podanie Danych Osobowych jest co do zasady dobrowolne, jednak moze okazac sie niezbedne do
zawarcia lub wykonania umowy lub do udzielenia odpowiedzi na skierowane zapytanie albo w celu
prowadzenia korespondencji.

c. Jak dtugo beda przetwarzane Dane Osobowe?

Dane Osobowe zebrane w celach zawarcia i wykonania umowy bedg przetwarzane przez okres trwania
umowy lub do momentu wniesienia przez Panistwa sprzeciwu wobec przetwarzania, ktérego podstawa jest
nasz uzasadniony interes, chyba ze przepisy prawa (np. dotyczace archiwizacji, podatkowe, rachunkowe)
beda nas zobowigzywac do dtuzszego przetwarzania tych Danych Osobowych lub bedziemy je przechowywac
dtuzej na wypadek potencjalnych roszczen, przez okres ich przedawnienia okreslony przepisami prawa — w
zaleznosci od tego, ktory z tych okresow jest dtuzszy.

Panstwa Dane Osobowe udostepnione w ramach kontaktu z nami, beda przetwarzane przez okres niezbedny
do udzielenia odpowiedzi i ew. prowadzenia korespondencji, a nastepnie do chwili uptywu okresu
przedawnienia ewentualnych roszczen.

V. Przetwarzanie Danych Osobowych w zwigzku z wejsciem na teren zaktadu

a. Jakie Dane Osobowe przetwarzamy?

Administratorem Danych Osobowych zbieranych w zwigzku z wejsciem/wjazdem oraz przebywaniem na
terenie ROTOMAT SP. z 0.0., w tym dane z monitoringu, dane identyfikacyjne oraz wizerunek jest ROTOMAT
Sp. z 0.0., ul. Stabtowicka 134; 54-062 Wroctaw, KRS: 0000270704

Czes¢ Panstwa Danych Osobowych stuzgcych do identyfikacji, Administrator mégt otrzymac od podmiotu,
ktory zgtosit nam Panstwa wizyte w ramach systemu awizacji, ktérym co do zasady jest podmiot, u ktérego
jestescie zatrudnieni (zbieramy wczes$niej Dane Osobowe ze wzgleddw bezpieczenstwa).

b. Jaki jest cel i podstawa przetwarzania Danych Osobowych?

Panstwa Dane Osobowe bedg przetwarzane w celu:

e zapewnienia odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa na terenie zaktadu,

e ochrony oséb i mienia, w szczegdlnosci dla potrzeb ograniczenia dostepu do wybranych stref/obszaréow

tylko do oséb do tego upowaznionych,

e zwigzanym z potencjalng mozliwoscig zaistnienia sporéw pomiedzy Panstwem a Administratorem.
Podstawg przetwarzania Danych Osobowych przez Administratora jest:

e prawnie uzasadniony interes Administratora lub strony trzeciej w postaci zapewnienia odpowiedniego
poziomu bezpieczenstwa na terenie zaktadu, ochrony mienia oraz obrony przed potencjalnymi
roszczeniami i ich kierowania,

e niezbednos¢ do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktdrej dane dotyczg, lub innej osoby fizycznej.
Podanie przez Panstwa Danych Osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne w celu wejscia/wjazdu i
przebywania na terenie Administratora (ich niepodanie bedzie skutkowaé¢ brakiem mozliwosci
wejscia/wjazdu oraz przebywania na terenie ROTOMAT Sp. z 0.0.).

c. Jak dtugo bedg przetwarzane Dane Osobowe?

Panstwa Dane Osobowe przechowywane sg przez Administratora co do zasady przez okres przedawnienia
potencjalnych roszczen okreslony przepisami prawa (w szczegdlnosci kodeksu cywilnego), chyba ze przepisy
prawa bedg nas zobowigzywa¢ do dtuiszego przetwarzania tych Danych Osobowych, lub do czasu
skutecznego wniesienia przez Panstwa sprzeciwu. W przypadku zapisdw z monitoringu bedziemy je
przechowywac co do zasady przez okres trzech miesiecy, chyba ze nagrania stanowig dowdd w postepowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub powzielismy wiadomos¢, ze mogg one stanowi¢ dowéd w
postepowaniu — w takim wypadku termin ten ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakornczenia
postepowania.



VI. Przetwarzanie Danych Osobowych w zwigzku z rekrutacja.

a. Jakie Dane Osobowe przetwarzamy?

Jako Administrator przetwarzamy Dane Osobowe o0sdb ubiegajacych sie o zatrudnienie, przekazane wszelkimi
dostepnymi kanatami rekrutacji, w tym w szczegdlnosci przetwarzamy wszelkie Dane Osobowe przekazane
nam w ramach aplikacji oraz zebrane w ramach procesu rekrutacji.

W zwigzku z rekrutacjg mozemy przetwarzaé nastepujgce Dane Osobowe (przetwarzanie niektérych Danych
Osobowych moze zaleze¢ od wyrazenia przez Panstwa zgody): dane identyfikacyjne, dane teleadresowe,
dane dotyczace wyksztatcenia, dane dotyczace umiejetnosci i dotychczasowego zatrudnienia, dane dotyczace
uprawien oraz inne Dane Osobowe przekazane nam w trakcie procesu rekrutacji.

b. Jaki jest cel i podstawa przetwarzania Danych Osobowych?

W zwigzku z rekrutacjg przetwarzamy Dane Osobowe w nastepujgcych celach:

e rozpatrzenia kandydatury i realizacji procesu rekrutacji, a w przypadku wyrazenia zgody, takze dla
potrzeb przysztych rekrutacji;

e obrony przed potencjalnymi roszczeniami, a takze w celu ew. kierowania roszczen.

Podstawg przetwarzania Danych Osobowych przez Administratora jest podjecie dziatan na PafAstwa zgdanie,

przepisy obowigzujacego prawa, w szczegolnosci Kodeksu pracy oraz aktéw wykonawczych, a w zakresie

szerszym niz okreslony w tych przepisach oraz w zakresie przysztych rekrutacji, Paristwa dobrowolna zgoda,

ktora moze zosta¢ w kazdej chwili cofnieta, co nie wptywa na zgodnosc z prawem przetwarzania dokonanego

do tego czasu.

Podstawg przetwarzania Danych Osobowych zwigzang z obrong przed potencjalnymi roszczeniami jest

uzasadniony interes Administratora.

Podanie Danych Osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne do przeprowadzenia procesu rekrutacji i

nawigzania ewentualnej dalszej wspétpracy.

Mozemy tworzy¢ zestawienie dotyczacych Paistwa informacji na bazie otrzymanych Danych Osobowych,

ktore stanowig Panstwa profil zawodowy (w takim wypadku podstawg prawng przetwarzania Danych

Osobowych w tym celu jest rowniez nasz uzasadniony interes polegajgcy na wyszukiwaniu i dopasowywaniu

rekrutacji, ktére mogg odpowiadac Panstwa preferencjom).

c. Jak dtugo bedga przetwarzane Dane Osobowe?

Dane Osobowe przechowywane s3 przez Administratora przez okres trwania procesu rekrutacyjnego lub, w
zaleznosci od Panstwa dodatkowej dobrowolnej zgody, przysztych rekrutacji lub do czasu wycofania zgody,
przy czym zostang one usuniete w kazdym przypadku najpdzniej po miesigcu od ich otrzymania, chyba ze
przepisy prawa bedg nas zobowigzywac do dtuiszego przetwarzania tych Danych Osobowych lub bedziemy
je przechowywac dtuzej na wypadek potencjalnych roszczen, przez okres ich przedawnienia okreslony
przepisami prawa, w szczegolnosci kodeksu pracy lub kodeksu cywilnego (w kazdym przypadku decyduje
dtuzszy okres przetwarzania).

VII. Kto jest odbiorcg Danych Osobowych?

Dane Osobowe przetwarzane przez nas mogg by¢ przekazywane podmiotom, ktére wspierajg nas w realizacji
umow, wysytaniu wiadomosci e-mail, a w przypadku dziatan reklamowych - takie w kampaniach
marketingowych, zapewniajg wsparcie oraz dziatanie narzedzi i systemow teleinformatycznych (np.
przechowywanie danych), a takze podmiotom realizujgcym przesyiki, zapewniajgcym biezgca obstuge prawng,
przeprowadzajgcym audyty, $wiadczgcymi ustugi skanowania, drukowania, obstugi korespondencji,
archiwizowania i niszczenia dokumentdéw etc., operatorom ptatnosci internetowych lub bankom — w przypadku
prowadzenia rozliczenn finansowych, podmiotom wspdtpracujgcym z Administratorem w ramach ustug
sprzedazowych, w przypadku monitoringu takze firmom ochroniarskim.

W przypadku rekrutacji Paristwa Dane Osobowe mogg zosta¢ przekazane takze podmiotom, ktére technicznie
lub organizacyjnie pomagajg nam prowadzi¢ rekrutacje pracowniczg, w tym komunikacje z kandydatami.

Dane Osobowe przetwarzane przez nas w zwigzku z dostepem do informacji poufnych moga by¢ przekazywane
takze wtasciwym organom, na ich zgdanie, w szczegdlnosci Komisji Nadzoru Finansowego.

Panstwa Dane Osobowe mogg zosta¢ przekazywane takze do biura informacji gospodarczej, wywiadowni
gospodarczej, podmiotom nabywajgcym wierzytelnosci, urzedowi rejestracji patentowej oraz innym instytucjom
okreslonym przez przepisy prawa.



VIIl. Dane Osobowe poza Europejskim Obszarem Gospodarczym (EOG)
Jesli w przysztosci miatoby dojs¢ do transferu Danych Osobowych do miejsca poza terytorium EOG, Administrator
podejmuje odpowiednie kroki w celu zapewnienia ochrony Danych Osobowych, w szczegdlnosci poprzez:
e stosowanie okre$lonych klauzul umownych zwanych ,standardowymi klauzulami umownymi”, ktére
zostaty zatwierdzone przez Komisje Europejskg; lub
e transfer do krajow, co do ktérych Komisja Europejska wydata decyzje stwierdzajgcg odpowiedni stopien
ochrony.
W takim przypadku, przystuguje Panstwu prawo uzyskania informacji o zabezpieczeniach.

IX. Jakie prawa Panstwu przystugujg?
W kazdym przypadku majg Paistwo prawo do:

a. dostepu do Danych Osobowych (w tym np. otrzymania informacji, ktére Dane Osobowe s3
przetwarzane);

b. zadania sprostowania i ograniczenia przetwarzania Danych Osobowych (np. jesli sg nieprawidtowe);

usuniecia Danych Osobowych (np. w przypadku gdy byty one przetwarzane niezgodnie z prawem);

d. przenoszenia Danych Osobowych ktére dostarczyli Panstwo administratorowi, i ktore sg przetwarzane
w sposéb zautomatyzowany, a przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody lub na podstawie umowy,
np. do innego administratora;

e. whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Danych Osobowych opartego na przestance niezbednosci
do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséow realizowanych przez administratora lub
przez strone trzecig, w tym w szczegdlnosci wobec przetwarzania na potrzeby marketingu;

f.  wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Jezeli przetwarzanie Danych Osobowych odbywa sie na podstawie zgody, majg Panstwo prawo do jej cofniecia
w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem.
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